АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (далее - Административный регламент) определяет порядок организации работы администрации муниципального образования Мгинское городское поселение по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.
1.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности предоставляется администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение.

Структурным подразделением администрации муниципального образования Мгинское городское поселение, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел муниципального имущества, архитектуры и градостроительства.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

1.3. Место нахождения администрации муниципального образования Мгинское городское поселение: 187300, Ленинградская обл., Кировский р-н, г.п. Мга, Советский пр., д.61.
График работы: понедельник – четверг с 9-00 час. до 18-00 час.

                                                      пятница с 9-00. до 17-00 час.

                                                      Обед: с 13-00 час. до 14-00 час.

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты (E-mail) МФЦ приведена в приложении 9 к настоящему административному регламенту.

1.4. Справочный телефон (факс) администрации муниципального образования Мгинское городское поселение: (81362) 56-579, адрес электронной почты (E-mail): vesty_mga@mail.ru.

Справочные телефоны и адреса электронной почты (E-mail) МФЦ и его филиалов указаны в приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее ПГУ ЛО) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gu.lenobl.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования Мгинское городское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.mgalenobl.ru.

1.6. Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.

Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента);

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);

д) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на ПГУ ЛО.

1.7. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования Мгинское городское поселение.

Административный регламент размещается на официальном сайте муниципального образования Мгинское городское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.mgalenobl.ru и на ПГУ ЛО.
1.8. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, заинтересованным в получении разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности в случаях, установленных Земельным кодексом Российской Федерации (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности».

2.2. Муниципальная услуг предоставляется в следующих целях:

2.2.1. В целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года.

2.2.2. В целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции.

2.2.3. В целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

2.2.4. В целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера и их общинам без ограничения срока.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

Гражданского кодекса Российской Федерации ("Российская газета" N 290, 30.12.2004);
Земельного кодекса Российской Федерации ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);
Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004)
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», N 202, 08.10.2003);

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» N 165, 29.07.2006); 

Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», N 165, 01.08.2007);

постановления Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» ("Собрание законодательства РФ", 18.07.2011, N 29, ст. 4479);

постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» ("Собрание законодательства РФ", 20.09.2010, N 38, ст. 4823);

постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности» ("Собрание законодательства РФ", 08.12.2014, N 49 (часть VI), ст. 6951); 
постановления Правительства Ленинградской области от 30.09.2011 N 310 "Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями" ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 94, 11.11.2011);
устава муниципального образования Мгинское городское поселение.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются постановление администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка и разрешение на использование земель или земельного участка.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается по основаниям, указанным в пункте 2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется постановлением администрации муниципального образования Мгинское городское поселение.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней. 
2.6. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее – заявление) по образцу (приложение 1) с указанием:

фамилии, имени и (при наличии) отчества, места жительства заявителя, реквизитов документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименования, места нахождения, организационно-правовой формы и сведений о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
фамилии, имени и (при наличии) отчества представителя заявителя и реквизитов документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

почтового адреса, адреса электронной почты, номера телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

предполагаемых целей использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 2.2 настоящего регламента;
кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 2.2 настоящего регламента.

2.6.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя.
2.6.3. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
2.6.4. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами муниципального образования Мгинское городское поселение, запрашиваются следующие документы:

кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) или кадастровый паспорт земельного участка – в Росреестре;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее – выписка из ЕГРП) – в Росреестре;

лицензия, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр – Роснедра, департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Ленинградской области;
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРЮЛиИП) (полная выписка) – в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.

Заявитель вправе представить указанные в данном подпункте документы по собственной инициативе.

2.6.5. Документы, указанные в подпункте 2.6.3 заявитель получает в соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, схем, расчетов, проведение обследования, исполнение топографической съемки;

нотариальное заверение копий документов;

подготовка схем границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории.

2.6.6. Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык и быть в установленном порядке легализованы.

2.7. Заявителю возвращаются заявление с приложенными к нему документами, если:

заявление не соответствует требованиям подпункта 2.6.1;

заявление подано в иной уполномоченный орган;
к заявлению не приложены документы, указанные в подпунктах 2.6.2, 2.6.3.
2.8. Основания для отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности:

2.8.1. Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.1 – 2.6.3 настоящего регламента.
2.8.2. В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 2.2 настоящего регламента;

2.8.3. Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставленной муниципальной услуги не более 15 минут.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – один день.

При направлении заявителем заявления и документов в форме электронных документов заявителем направляется уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления и документов.

2.11. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:

в устной форме лично в часы приема отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства;

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации муниципального образования Мгинское городское поселение, в электронной форме, в том числе через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема специалисты администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном приеме не должно превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в электронной форме, в том числе через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме. Ответ выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу электронной почты, указанному в обращении, или через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

Письменный ответ подписывается заместителем главы администрации. В письменном ответе указываются фамилия и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу электронной почты, указанному в обращении, или через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию обращений специалист канцелярии. Регистрация обращения осуществляется в день его поступления.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 25 рабочих дней со дня регистрации обращения специалистом канцелярии.
2.12. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусмотрены пути эвакуации. Предусмотрены места общего пользования (туалеты, гардероб).

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, и оборудуется устройством для маломобильных граждан.

В помещениях для приема заявителей обеспечивается возможность реализации прав заявителей на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Информационные стенды располагаются в доступном месте и содержат следующую информацию:

порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

образцы заполнения заявлений для получения муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями;

место нахождения, график работы, номера справочных телефонов, адреса официального сайта администрации и электронной почты, где заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

график работы, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым заявителями вопросам.

2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);

наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов;

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

2.14. Показателями качества муниципальной услуги являются:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

Блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводятся в приложении 3.

          3.1. Прием заявления на предоставление муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления на предоставление муниципальной услуги является поступление заявления и приложенных к нему документов в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с подпунктами 2.6.1 – 2.6.3 в канцелярию. 

3.1.2. Специалист канцелярии, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;

проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов в соответствии с подпунктами 2.6.1 – 2.6.3 и проверяет отсутствие в представленных документах повреждений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов, наличие которых не позволяет истолковать их содержание.

3.1.3. Документы, поступившие почтовым отправлением или через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, регистрируются в день их поступления.

В день получения заявления в форме электронного документа специалист канцелярии направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления. 

3.1.4. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.7, специалист канцелярии, ответственный за прием документов, устно (в случае личного обращения) объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю возвращается заявление с приложенными к нему документами и разъясняется право при устранении недостатков повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

При наличии определенных подпунктом 2.7 оснований для возвращения заявления с приложенными к нему документами, поступившего почтовым отправлением или через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления и приложенных к нему документов возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами с сопроводительным письмом с обоснованием причин возвращения. 

Сопроводительное письмо о возвращении заявления с приложенными к нему документами оформляется специалистом и подписывается заместителем главы администрации. Если в заявлении и приложенных к нему документах не указаны фамилия (наименование) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, поступившее почтовым отправлением заявление и приложенные к нему документы не рассматриваются.

3.1.5. Специалист канцелярии, ответственный за прием документов, обеспечивает в день приема или поступления заявления и документов из многофункционального центра их регистрацию и передачу специалисту отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющему предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления в форме электронного документа специалист канцелярии, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления. 

3.1.6. Результатом административной процедуры по приему заявления с приложенными к нему документами является прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами или возвращение заявления с приложенными к нему документами заявителю.

3.1.7. Срок административной процедуры по приему заявления с приложенными к нему документами – один день. В случае возвращения заявление с приложенными к нему документами, поступившего почтовым отправлением или через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, – 10 рабочих дней.

          3.2. Проверка документов на установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для проверки документов заявителя на установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги является поступление заявления и документов специалисту отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющему предоставление муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления обеспечивает изготовление проекта границ земель, части земельного участка (земельных участков) на инженерно-топографической основе и формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие запросы, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:

запрос кадастрового паспорта земельного участка – в Росреестре

запрос кадастровой выписки о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) – в Росреестре;

запрос выписки из ЕГРП – в Росреестре;

лицензия, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр – в Роснедрах, департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Новосибирской области;

запрос сведения из ЕГРЮЛиИП (полная выписка) – в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица.

Результатом выполнения процедур межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющий предоставление муниципальной услуги в течение трех рабочих дней после получения документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на их соответствие перечню, установленному пунктом 2.6, устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8.
3.2.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8, специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.

Проект постановления администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности согласовывается с:
главным специалистом юрисконсультом-в течение пяти рабочих дней;
начальником отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства - в течение двух рабочих дней;

заместителем главы администрации - в течение трех рабочих дней;

главой администрации - в течение четырех рабочих дней.

Постановление администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности издается в течение 14 рабочих дней.

3.2.6. При отсутствии оснований, установленных пунктом 2.8, специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющий предоставление муниципальной услуги в течение трех рабочих дней со дня поступления документов в соответствии с подпунктом 3.2.2 рассматривает представленные документы и проект границ земельного участка, части земельного участка (земельных участков), выполненный на инженерно-топографической основе и обеспечивает его согласование с заместителем главы администрации.

3.2.7. Специалист отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющий предоставление муниципальной услуги:

в течение двух рабочих дней со дня получения схемы границ земель, части земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории изготавливает разрешение на использование земель или земельного участка, которое подписывается заместителем главы администрации;

в течение двух рабочих дней изготавливает проект постановления администрации муниципального образования Мгинское городское поселение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, приложением к которому является разрешение на использование земель или земельного участка.
Проект постановления администрации в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности согласовывается с руководителями следующих структурных подразделений администрации:

главным специалистом юрисконсультом-в течение четырех рабочих дней;

начальником отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства - в течение двух рабочих дней;

заместителем главы администрации - в течение двух рабочих дней;

главой администрации - в течение трех рабочих дней.
Постановление администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности издается в течение 11 рабочих дней.

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры по проверке документов на установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является издание постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
3.2.9. Срок выполнения административной процедуры по проверке документов на установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 24 дня.

3.3. Выдача копий постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче копий постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка является поступление копий постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка специалисту канцелярии.

3.3.2. Специалист канцелярии:

в течение трех рабочих дней со дня издания направляет по почте один экземпляр копии постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или один экземпляр постановления администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;

в течение 10 рабочих дней со дня издания направляет одну копию постановления с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в управление Росреестра по Ленинградской области для осуществления государственного земельного надзора; 

направляет один экземпляр копии постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка специалисту отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства, осуществляющему предоставление муниципальной услуги, для внесения сведений в электронную базу данных и передачи в архив.

В случае представления заявления через многофункциональный центр один экземпляр копии постановления администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка направляются в многофункциональный центр.

4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, а также за принятием решений специалистами отдела осуществляется заместителем главы Администрации.

Текущий контроль осуществляется при рассмотрении документов, полученных (составленных) при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, представляемых главе Администрации специалистом для принятия решений, являющихся результатами указанных действий.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемого главой Администрации плана работы Администрации не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений заявителей, содержащих сведения о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими Администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

Проверки проводятся главой Администрации или по его поручению иным должностным лицом Администрации.

4.3. Должностные лица и специалисты Администрации, муниципальные служащие при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:

а) за совершение противоправных действий (бездействие);

б) за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

в) за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

г) за принятие неправомерных решений.

Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц, муниципальных служащих Администрации устанавливаются законодательством о муниципальной службе, законодательством об административных правонарушениях, уголовным законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги со стороны иных государственных органов, граждан, их объединений и организаций определяются законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностного лица администрации, либо муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, в том числе:

а)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока  предоставления Муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; затребование с заявителя платы при предоставлении Муниципальной услуги;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.4. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой Администрации.

 Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Муниципального образования Мгинское городское поселение, портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.6. Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления и подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, включая решения об отказе в выдаче постановления на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами ,а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Решения об отказе в выдаче постановления на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, об отказе в продлении срока его действия, об отмене разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

Решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации обжалуются в суд в сроки и в порядке, установленные гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательством.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при отсутствии утвержденного проекта межевания территории для образования земельных участков из земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

 (для юридических лиц)
В мэрию города Новосибирска

___________________________________

(Ф. И. О. заявителя, руководителя или

___________________________________

представителя по доверенности,

___________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность,

___________________________________

полное наименование организации, ИНН, ОГРН,
___________________________________

сведения о местонахождении организации)

почтовый адрес:_______________________
___________________________________

телефон:_____________________________

адрес электронной почты:________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка с кадастровым номером 54:35:________ (при наличии) в соответствии с проектом межевания (наименование), утвержденным постановлением мэрии города Новосибирска от_______ №___ (при наличии) в целях предоставления в _______ (указать вид права) для ______(указать основание для предоставления земельного участка без проведения торгов, цель использования земельного участка)*.
Приложение:

"____" ______________ 20____ г.  




вх. № ____________________

___________ ___________________  



от ______________ 20____ г.

 (подпись)  (инициалы, фамилия)

*Дополнительно указываются:

реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом

_________________

Начальник Главного управления

архитектуры и градостроительства

мэрии города Новосибирска

_________________А. И. Игнатьева

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при отсутствии утвержденного проекта межевания территории для образования земельных участков из земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

(для физических лиц)

В мэрию города Новосибирска

___________________________________

(Ф. И. О. заявителя, руководителя или

___________________________________

представителя по доверенности,

___________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность,

___________________________________

полное наименование организации, ИНН, ОГРН,

___________________________________

сведения о местонахождении организации)

почтовый адрес:_______________________

___________________________________

телефон:_____________________________

адрес электронной почты:________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка с кадастровым номером 54:35:________ (при наличии) в соответствии с проектом межевания (наименование), утвержденным постановлением мэрии города Новосибирска от_______ №___ (при наличии) в целях предоставления в _______ (указать вид права) для ______(указать основание для предоставления земельного участка без проведения торгов, цель использования земельного участка)*.

Приложение:

"____" ______________ 20____ г.  




вх. № ____________________

___________ ___________________  



от ______________ 20____ г.

 (подпись)  (инициалы, фамилия)

*Дополнительно указываются:

реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при отсутствии утвержденного проекта межевания территории для образования земельных участков из земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги
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Прием заявления и документов для утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории





Проверка документов на установление наличия


(отсутствия) права на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Возвращение заявления с приложенными к нему документами





Выдача копий постановления мэрии об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
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